Regulamin wycieczek
w Zespole Szkot Ekonomicznych
Im. Jana Pawia Il
w Ztotowie

Podstawa prawna:

1. Rozporadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczzeqszkola , szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki ( DZ.U. Nr 135dnia 26 listopada 2001
roku pozycja 1516 )

2. Rozporzdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpiecastwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkch |
placéwkach ( DZ.U. Nr 6 z dnia 22 stycznia 2003urplozycja 69 )

3. Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 roku
w sprawie okrélenia warunkow bezpiecastwa oséb przebywagych
w gorach, ptywajcych, kapiacych sg i uprawiapcych sporty wodne.
Zafcznik nr 3 — Szczegotowe zasady organizowania wyeile oraz
zbiorowych imprez turystycznych i sportowych w gdrg DZ.U. Nr 57
z dnia 7 czerwca 1997 pozycja 358 )



| CELE DZIALALNO SCI TURYSTYCZNEJ

1. Poznanie regionu i kraju , jegoodowiska przyrodniczego , tradycji, zabytkow ,
kultury i historii .
2. Poszerzenie wiedzy zadych dziedzinzycia spotecznego , gospodarczego i
kulturalnego.
3. Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawtzy
4. Upowszechnianie wdd mtodziey zasad ochrongrodowiska naturalnego oraz
umiejtnosci korzystania z zasobow przyrody.
5. Podnoszenie sprawfm fizycznej .
6. Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.
7. Akcentowanie zatenosci migdzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym i
psychicznym
8. Przeciwdziatanie patologii spoteczne;.
9. Poznanie zasad bezpiecznego zachowaaia sdznych sytuacjach.
10.Poznanie zasad odpowiedniego zachowagia sioznych miejscach takich jak:
» $rodki komunikacji publicznej
» obiekty muzealne
» obiekty przyrodnicze ( Parki Narodowe , lasy)
* kapieliska i akweny wodne
» tereny gorskie

Il FORMY DZIALALNO SCI W ZAKRESIE KRAJOZNAWSTWA
| TURYSTYKI

Krajoznawstwo i turystyka nmi@ by organizowana w ramach zéjlekcyjnych,
pozalekcyjnych, pozaszkolnych. Motp by:

1. wycieczki przedmiotowe realizowane w celu uznig®ia obowazujacego programu
nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmipbkrewnych,

2. wycieczki krajoznawczo- turystyczne,

3. imprezy krajoznawczo- turystyczne takie jakvddki, konkursy, turnieje, rajdy,

4. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozyasdrowne w ktérych udziat wymaga
od uczestnikdéw przygotowania kondycyjnego iejatnosci specjalistycznych , w tym
postugiwania gisprztem specjalistycznym,

5. imprezy wyjazdowe zwdane z realizagjprogramu nauczania takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe.



[l ORGANIZACJA WYCIECZKI

1. Przed rozpocgiem wycieczki organizator powinien przedstaayrektorowi lub

jego zasipcy plan w naspujacych terminach:
» wycieczka kilkudniowa- 2 tygodnie przed wyjazdem
* biwak- 1 tydzier przed wyjazdem
» wycieczki jednodniowe- 3 dni przed wyjazdem.

2. Plan wycieczki powinien zawietanastpujace elementy:

e termin

s trag

» $rodki lokomocji

* rodzaj wycieczki ( dydaktyczna, dydaktyczno — ttiyggna, turystyczno-
krajoznawcza, krajoznawcza)

» zakwaterowanie i wyywienie

* imienm propozycg opiekunow

* wsfepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawie@j przewidywane
wydatki i zrédta ich pokrycia

* regulamin wycieczkiZatacznik nr 1)

. Na podstawie planu kierownik wycieczki wypetnia wath egzemplarzach kart
wycieczki galacznik nr 2).

. Do planu i karty wycieczki nahy dolaczy¢ liste uczestnikOw wycieczki
¢afacznik nr 3), ktéra powinna zawieta

e nazwisko i ime dziecka

e dakt urodzenia

* adres zamieszkania

e numer telefonu do rodzicéw / opiekunow/

* numer legitymacji szkolnej.

. Dokumentagj wycieczki naley ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej na trzy dni
przed rozpocziem imprezy.

. Dokumentacja powinna bysporadzona w dwdch egzemplarzach z ktorych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera zeaskigrownik wycieczki, a kopia po powrocie
z wycieczki — znajdujesiv dokumentacji wychowawcy klasy.

. Organizacja i program wycieczki powinnydgostosowane do zainteresawa
mozliwosci, potrzeb ucznidw oraz ich spravéeofizycznej i stanu zdrowia.

. Dtugos¢ trasy i tempo naley dostosowéa do maliwosci najstabszego uczestnika.

. Rodzice zobowizani s poinformow& kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniwyda innych dolegliwdgciach.



10.W wycieczkach rowerowych madprac udziat uczniowie posiadgy kart
rowerowq.

11.Warunkiem zorganizowania wycieczki lub imprezy jedziat w niej co najmnigj
70% uczniow danej klasy.

12.Wychowawca klasy zobowzany jest do spogglzenia listy uczniow pozostgjych w
szkole i dostarczeniu jej dyrektorowi lub wicedyteowi szkoty.

13.Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce, z wiifjem wycieczek
przedmiotowych odbywagych s¢ w ramach zajg lekcyjnych, wymaga pisemnej
zgody ich rodzicow /opiekunow zgtacznik nr 4).

14.Na wypadek zmiany warunkow pogodowych gglenie¢ przygotowany program
zastpczy wycieczki .

IV OBOWI AZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki mae by osoba , ktora:
» ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
* jestinstruktorem harcerskim
* posiada uprawnienie przewodnika turystycznegoqQgownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Kierownikiem lub opiekunem uczniow bigrych udziat w wycieczce zagranicznej
moze by osoba znaga gzyk obcy w stopniu umiiwiajacym porozumienie si
w kraju docelowym, jak rowniew krajach znajdugcych sg¢ na trasie wycieczki.

3. Do obowizkdéw kierownika nalgy:

* opracowanie programu i harmonogramu wycieczki taprezy

* opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszyBtlkitzestnikow

» zapewnienie warunkow do petnej realizacji programagulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie

* zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpiete@a oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania w szczeg&nomowienie zasad
bezpieczéstwa : na jezdniach ,dworcach kolejowych ,przyssahk
tramwajowych, w lasach, nad wpdw miejscach postoju, w czasie padro
w czasie spaceréw po nd@e i gorskimi szlakami turystycznymi.

» okreslenie zada opiekuna w zakresie realizacji programu , zapemaiepieki
i bezpieczéstwa uczestnikdw wycieczki lub imprezy

» zabezpieczenie apteczki pierwszej pomocy

e organizowanie transportu, wywienia i noclegow dla uczestnikow

» dokonanie podziatu zadavsrod uczestnikdw

» dysponowanigrodkami finansowymi przeznaczonymi na organigacj
wycieczki lub imprezy



» dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finaegm wycieczki po jej
zakaiczeniu, rozliczenie siz uczniami i ich rodzicami

» zabezpieczenie powrotu uczestnikéw wycieczki dgsng&zamieszkania tzn.
okreslenie i poinformowanie rodzicoéw o czasie i miejg@kaiczenia
wycieczki

» dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki pdalaniezledny sprzt i
ekwipunek

» poinformowanie szkolnego inspektora B.H.P o ewdniuzn wypadkach,
ktore miaty miejsce w trakcie wycieczki.

. Opiekunem wycieczki m by kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoly inna petnoletnia osoba.

. Kazdy opiekun zobowizany jest do zizenia pisemnegoswiadczenia o
odpowiedzialnéci za powierzonych mu uczniow, uczestnikow wycieczk

. Oswiadczenie jest &&cia karty wycieczki , ale mae by podpisane rowniena
oddzielnym pimie (zatacznik nr 5).

. Do obowizkéw opiekundw naley :

» sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami

* wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakrestalizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy

* sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulapnzez uczniow , ze
szczegollnym uwzgtinieniem zasad bezpiecztwa

* nadzorowanie zadgrzydzielonych uczniom

* wykonywanie innych zadazleconych przez kierownika

. Opiekun wycieczki obowizany jest sprawd#Zsstan liczebny grupy przed
wyruszeniem z kadego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazde po
przybyciu do miejsca docelowego.

V ZASADY BEZPIECZE NSTWA

. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajbezpieczeniu od nggistw nieszcgsliwych
wypadkéw . Ubezpieczeniu tym @oj sa wszyscy uczniowie w ramach szkolnego
ubezpieczenia grupowego.

. Na okres przebywania na wycieczce, organizataremaykupt takze (na prébe
uczestnikow) dodatkowa podispowodujica podwyzszenie ewentualnego
odszkodowania.

. W przypadku wycieczki zagranicznej niede jest wykupienie dodatkowej polisy
obejmupcej zwrot kosztow leczenia za graqic

. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mbg udziatu uczniowie,



w stosunku do ktorych istnagprzeciwwskazania lekarskie.

5. Przy organizacji wycieczek nale przestrzegazasad ustalania goi opiekundw:

wycieczki autokarowe co najmniej 1 opiekun na 20 uczniéw

wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktére jest siédzmzkoty— 1 opiekun
na 30 uczniéw

wycieczki piesze organizowane na terenach Parkowddavych oraz na

szlakach turystycznychecych powyej 1000 m n.p.m= 1 opiekun na 15

uczniow + goérski przewodnik turystyczny (uczniowk&jrzy ukaiczyli 12 rok

zycia)

wycieczki innymisrodkami lokomocji- przejazdy kolejowe- 1 opiekun

na 15 uczniow

wycieczki rowerowe- 1 opiekun na 10 ucznidw (uczniowie, ktorzy tkoyli

12 rokzycia + karta rowerowa )

wycieczki wysokogorskie 1 opiekun na 5 ucznidow + goérski przewodnik

turystyczny (uczniowie , ktérzy ukeozyli 16 rokzycia)

6. Przy ustalaniu iléci opiekundéw nalgy uwzgkdni¢ réwniez ich dégwiadczenie i
umiejgtnosci pedagogiczne, stogiedyscyplinowania grupy, wiekrodki transportu,
sposOb zorganizowania wycieczki.

7. Kazdy nauczyciel plangpy organizagj wycieczki na terenie Parku Narodowego lub
Rezerwatu Przyrody powinien wéreej zapoznésic z regulaminem parku lub
rezerwatu i poinformow@o nich uczestnikbéw wycieczki.

8. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnejmia korzystanie przez
uczestnikdw wycieczki zdpielisk i basendw, powinni:

zapozné si¢ z przepisami tych obiektow -- regulaminampleliska lub

ptywalni (zafacznik nr 6) i egzekwowa ich przestrzeganie

uzgodné z kierownikiem lgpieliska lub ptywalni warunki i sposéb korzystania
Z kapieliska lub ptywalni zapewniag bezpieczistwo uczestnikom

stosowa regulamin lgpieli i plazowania gatacznik nr 7).

9. Przepisy zabraniajprowadzenia wycieczek z dznai i mtodzieza podczas burzy,
sniezycy i gotoledzi.

10.W przypadku zagircia uczé(uczniowie) pozostaje bezwzghie w miejscu
zaginkcia:

miasto — ucz@ zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy polic
dyrektora szkoty, rodzicow

szlak turystyczny — ucaewie, dokd idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko ( miejsce ), zawiadamiamy GOPR , dymaksakoty , rodzicow.

WYCIECZKI AUTOKAROWE

11.Pojazd przewmcy zorganizowamgrupe dzieci lub mtodziey w wieku do 18 lat ,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi izdini barwyzottej z symbolem
dzieci barwy czarnej.



12. Kierowca posiada potwierdzenie sprawcidechnicznej pojazdu , apteczpierwszej
pomocy i ganice. Kierowca mae jech& maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny
jazdy — godzina odpoczynku ( Ustawa z dnia 6 wnrize2001 roku o zmianie ustawy -
- Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz. 1444)

13. Opiekun musi przebywaze swoj grum w pojezdzie, nie wolno rozdzietagrupy na
dwa lub wecej pojazdow.

14.1l0$¢ uczestnikdw wycieczki nie nie przekraczailosci miejsc siedzcych w
pojezdzie, przejcie w autokarze musi bywolne.

15.Przerwy w podréy nalezy organizowa tylko na terenie specjalnych parkingéw, po
kazdej przerwie organizator sprawdza obegnaczestnikow.

PRZEJAZDY POCAGAMI

16. Opiekun musi przebyweaz grug w wagonie, nie wolno rozdzigéarupy na dwa lub
wiecej wagonow(w tym celu wskazane jest dokonywanieeiviejszej rezerwacji
miejsc lub przedziatow)

17.Zasady rozmieszczania uczniéw i bagaraz zapewnienigodkdw pierwszej
pomocy- jak w przypadku przejazdu autokarem.

18.Bilety na przejazd wraz z g&iadczeniem o przejelzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdw powinien posiégdaerownik wycieczki.

ZASADY PORUSZANIA SE Z GRUPA W MIASTACH

19.Przed rozpoaxiem zwiedzania obiektu lub miasta z#g uczestnik musi kiy
poinformowany o harmonogramie wycieczki i adresi&jscu/ pobytu docelowego.
20.W trakcie pieszego poruszania gigrum w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzielé obowizki, by jeden z nich znajdowalksna czele grupy i kierowat qiia
drugi idac na kaicu zamykat 4.
21.Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenachiganych powinno odbywasie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
22.W przypadku korzystania Zeodkow komunikacji miejskiej nakly zadba, by
wszyscy uczestnicy wycieczki:
* znajdowali st w jednym pojedzie lub w jednej jego e%ci ( dotyczy pocigu,
tramwaju, metra )
* znali nazw przystanku, na ktérym grupadzie wysiadéa
» znali orientacyjny czas przejazdu lubsdqrzystankow do przejechania
* posiadali wane bilety na przejazd

VI FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Organizator zobowizany jest spoeglzi¢ plan finansowy wycieczki , ktéry oksia
0golny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnikaz@rzewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki mog by¢ finansowane ze sktadek uczestnikémdkéw Rady Rodzicow
lub innychzrédet :

» zesrodkow pochodzcych z dziatalnéci samoradu uczniowskiego
» zesrodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.



. Rodzice uczniow biacych udziat w wycieczce zoboyzani § do pokrycia
zwigzanych z nj kosztow.

. Rodzice , ktorzy zadeklarowali udziat swojego dk&w wycieczce, a naginie
deklaracg t¢ wycofali, zobowazani s do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.

. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawnionegewodnika, to w koszta
wycieczki naley wliczy¢ jego wynagrodzenie.

. Zaregulowanie zobowzan finansowych zwjzanych z wycieczkodpowiada
kierownik wycieczki.

. Kierownik wycieczki po jej zakiczeniu dokonuje jej rozliczenia. Dowodami
finansowymi g listy wptat oraz rachunki ,faktury, bilety wydaweaprzez uprawnione
do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wigzddowodem magbyc
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przemknika wycieczki i
opiekunow.

VIl POSTANOWIENIA KO NCOWE

. Jezeli wycieczka ma odliysie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu ,zyale
zgtosit zamiar wygcia poza teren szkoty i odnotodvaryjscie na wyciecz&w
dzienniku lekcyjnym.

. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnigav wycieczce, powinni miezagcia lekcyjne z ina
klasa. Przydziatu do innej klasy dokonuje osoba upaovi@ena przez dyrektora szkoty.

. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrekioty lub jego zagpca.

. Zgock na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wydyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowagt2go i organu spranagego nadzor pedagogiczny.

. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera wzsg0OIndci:

* nazw kraju,

e czas pobytu,

e program pobytu,

* imig¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

» liste¢ uczniow biogcych udziat w wyjedzie wraz z okrdeniem ich wieku.

. Jezeli nie zostaa spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dogypezwycieczki,
dyrektor szkoty lub jego zagica mae nie udzield zgody na przeprowadzenie
wycieczki.

. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i dasai rozstrzyga sina
podstawie Statutu Szkoty oraz innymi przepisamiszggo rzdu.

. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosue@ipowiednio przepisy dotyaze
postpowania w razie wypadkow w szkotach i placowkachliganych.



Zataczniki :

N~ WNE

Regulamin wycieczki

Karta wycieczki

Lista uczestnikow wycieczki

Pisemna zgoda rodzicow / opiekunow /

Oswiadczenie opiekundw w sprawie bezpietsteva uczniow
Ogolny regulamin &pieliska - ptywalni

Regulamin kpieli i plazowania

Protokét powypadkowy



